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План-карта работы по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации выпускников начальной,            

                                                                 основной и средней школы  на 2011-2012 учебный год
	               Тип работы
	Содержание работы
	Субъекты осуществления
	Основные ресурсы
	Ожидаемые результаты
	Показатели, позволяющие судить о результатах

	Информационная работа
	1.Ознакомление учащихся 4,9,11 классов, их родителей и педагогов, работающих в этих классах, с Положением о государственной (итоговой) аттестации и с другими нормативно-правовыми документами, регулирующими порядок проведения итоговой аттестации
	Учащиеся 4, 9 и 11 классов, их родители, педагоги, работающие в 4, 9, 11 классах
	Положение о государственной (итоговой) аттестации, другие нормативно-правовые документы, регулирующие порядок и проведение итоговой аттестации
	 Все субъекты ознакомлены с Положением о государственной аттестации, знают порядок  проведения итоговой аттестации
	Протоколы классных ученических и родительских собраний

	
	2.Оформление в кабинетах информационных уголков


	Учителя-предметники, учащиеся
	Нормативно-правовые документы
	Участники аттестации ознакомлены с документами, с правилами оформления работ
	Наличие стендов и уголков

	
	3.Ознакомление с расписанием экзаменов, утверждение состава экзаменационных комиссий
	Директор, заместитель директора по УВР
	Положение о государственной (итоговой) аттестации,
	Утвержденный состав экзаменационных комиссий
	Приказ об утверждении состава экзаменационных комиссий, расписание экзаменов

	
	4.Индивидуальные консультации учащихся и их родителей
	Зам. директора по УВР, учителя-предметники, кл.руководители

	Нормативно-правовые документы
	Субъекты аттестации ознакомлены с порядком и содержанием итоговой аттестации
	

	
	5.Разработка и утверждение локальных актов для подготовки и проведения итоговой аттестации
	Директор
	Нормативно-правовые документы
	Субъекты ознакомлены с нормативно-правовым сопровождением аттестации


	Локальные акты

	Диагностические процедуры 
	1.Входные контрольные работы по предметам
	Учителя, учащиеся 4, 9, 11 классов
	Контрольно-измерительные материалы прошлых лет
	Данные о выполнении контрольных работ
	Сравнительные таблицы 

	
	2.Проведение пробных контрольных работ, ЕГЭ


	Учителя, учащиеся 4, 9, 11 классов
	Демоверсии


	Предварительные результаты аттестации
	Мониторинг соответствия результатов контрольных работ и оценок за полугодие

	
	3.Диагностика ключевых общеучебных компетенций
	Учителя-предметники, руководители ШМО, зам. директора по УВР
	Тестовые работы, диагностические карты
	Осведомленность педагогического коллектива об общеучебных компетенциях уч-ся
	Мониторинговые таблицы

	
	4. Работа с классными руководителями по изучению индивидуальных особенностей учащихся (с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к экзамену в форме ЕГЭ)
	Педагог-психолог


	Банк методик психолога
	Осведомленность педагогов об индивидуальных особенностях учащихся 4,9, 11 классов
	Мониторинговые таблицы

	Методическое сопровождение

	1.Заседания ШМО с обсуждением вопросов: «Анализ государственной итоговой аттестации в прошлом году», «Методические нормы и требования по подготовке выпускников к государственной (итоговой ) аттестации», проработка методических писем

«Об использовании результатов единого государственного экзамена  2011 года в преподавании _____в образовательных учреждениях  среднего (полного) общего образования»


	Руководители ШМО, учителя-предметники
	Результаты сдачи ЕГЭ, выполнения контрольных работ за прошедший учебный год, анализ качества их выполнения 
	Педагоги ознакомлены с результатами сдачи экзаменов в прошлом году, с методическими нормами и требованиями к подготовке выпускников
	Протоколы заседания ШМО

	
	2. Пополнение материалов по подготовке к ЕГЭ

Приобретение методической литературы и  тренировочных материалов по подготовке к ЕГЭ
	Учителя-предметники, заместитель директора по УВР
	
	Накоплен большой материал для подготовительной работы к аттестации
	Наличие методической литературы и тренировочных материалов

	
	3. Разработка и анализ рекомендаций для учителей-предметников по вопросам подготовки к ЕГЭ
	Зам. директора по УВР, руководители ШМО
	Методические рекомендации, опыт лучших учителей
	Осведомленность учителей по вопросам подготовки учащихся к итоговой аттестации
	Протоколы заседаний ШМО

	
	4.Заседание метод совета: «Подготовка к итоговой аттестации и краевым контрольным работам»
	Зам. директора по УВР
	Опыт лучших учителей, методические рекомендации
	Учителя владеют знаниями по организации подготовительной работы к аттестации
	Протокол методсовета

	
	5.Проведение дополнительных занятий с учащимися по подготовке к итоговой аттестации, организация повторения изученного материала  на уроках


	Учителя-предметники
	Методические пособия для подготовки к аттестации
	Обеспечение готовности учащихся выполнять задания различного уровня сложности.


	Повышение % качества знаний учащихся 4,9,11 классов

	Психолого-педагогическая поддержка

	1.Консультации по психологической поддержке в период проведения итоговой аттестации
	Психолог, учителя, родители, учащиеся
	Психологические диагностики, тренинги
	Участники знают приемы психологической поддержки
	Психологическая готовность субъектов 

	
	2.Органиация родительских собраний в 4,9,11 классах
	Педагог-психолог
	Методические материалы психолога
	Знания родителей о том, как поддержать детей в период экзаменов
	Протоколы родительских собраний

	
	3.Беседы с учащимися 4,9,11 классов


	Педагог-психолог
	Методические материалы психолога
	Знание особенностей поведения и саморегуляции во время итоговой аттестации
	Положительный эмоциональный настрой учащихся

	
	4.Тренинги со старшеклассниками 
	Педагог-психолог 
	Программы тренингов
	Учащиеся овладеют навыками саморегуляции
	У учащихся повысится уверенность в себе

	
	5.Проведение диагностик в 4,9, 11 классах
	Педагог-психолог
	Диагностики, позволяющие определить комфортность и затруднения уч-ся в школе
	Осведомленность педагогов и родителей о психологическом состоянии учащихся
	Мониторинговые таблицы



	Внутришкольный контроль
	1.Проверка классных журналов 4,9, 11 классов с целью контроля за выполнением государственных программ, объективности выставления оценок, состояния промежуточного контроля
	Заместитель директора по УВР, классные руководители, учителя-предметники
	Положение об организации промежуточного контроля
	Соответствие оценок за полугодие результатам контрольных работ
	Справка 

	
	2.Контроль учебной нагрузки учащихся 4,9,11 классов
	Зам. директора по УВР,классные руководители
	Учебные программы, индивидуальные планы учащихся 
	Учебная нагрузка в соответствии с учебным планом
	Справка

	Техническое обеспечение
	1.Составление банка данных о выпускниках 4,9,11 классов
	Заместитель директора по УВР, классные руководители, ответств. по КИАСУО
	Списки выпускников
	Наличие банка данных о выпускниках начальной, основной и средней школы
	Наличие списков выпускников 4,9, 11 классов

	
	2.Проверка готовности к выполнению правил по ТБ, транспорта для доставки в ППЭ
	Заместитель директора по УВР, заместитель директора по АХЧ
	Правила по ТБ при занятиях в аудитории, ТБ при перевозках
	Субъекты проведения аттестации знают ТБ
	Готовность аудиторий и транспорта

	
	3.Подготовка списков учащихся, сдающих экзамены по выбору


	Классные руководители
	Положение о государственной (итоговой) аттестации
	
	Списки учащихся с указанием сдаваемых предметов по выбору

	
	4.Выдача пропусков выпускникам, сдающим ЕГЭ


	Зам. директора по УВР, уч-ся 11 класса
	Положение о государственной (итоговой) аттестации
	Учащиеся знают сроки проведения аттестации
	Заполненные пропуски


