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План-карта работы по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации выпускников начальной,            

                                                                 основной и средней школы  на 2016-2017 учебный год
	   Тип работы
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные
	Ожидаемые результаты
	Показатели, позволяющие судить о результатах

	Информационная работа
	1.Ознакомление учащихся 4,9,11 классов, их родителей и педагогов, работающих в этих классах, с Положением о государственной (итоговой) аттестации и с другими нормативно-правовыми документами, регулирующими порядок проведения итоговой аттестации, с изменениями в проведении ГИА
	сентябрь
	педагоги, работающие в 4, 9, 11 классах
	 Все субъекты ознакомлены с Положением о государственной аттестации, знают порядок  проведения итоговой аттестации
	Протоколы классных родительских собраний

	
	2.Оформление в кабинетах и коридоре информационных уголков и стенда «Участнику ГИА»


	В течение года
	Учителя-предметники, учащиеся
	Участники аттестации ознакомлены с документами, с правилами оформления работ
	Наличие стендов и уголков

	
	3.Ознакомление с расписанием экзаменов
	По мере появления
	Директор, заместитель директора по УВР
	Размещение расписания на стенде
	Наличие расписания на стенде

	
	4.Выставление на сайт Нормативно-правовой документации, информации о ходе подготовки к итоговой аттестации
	В течение года
	Зам. директора по УВР, ответственный за сайт

	Предоставление информации 
	НПД  на сайте

	
	5.Разработка и утверждение локальных актов для подготовки и проведения итоговой аттестации
	В течение года
	Директор
	Субъекты ознакомлены с нормативно-правовым сопровождением аттестации
	Локальные акты

	
	6.Проведение инструктажа с участниками ГИА по  заполнению бланков, необходимых для сдачи экзаменов.
	Сентябрь-май
	Учителя-предметники
	Уч-ся знакомы с правилами заполнения бланков
	

	Диагностические процедуры 
	1.Входные контрольные работы по предметам
	Сентябрь-октябрь
	Учителя, учащиеся 4, 9, 11 классов
	Данные о выполнении контрольных работ
	Сравнительные таблицы 

	
	2.Проведение пробных контрольных работ и экзаменов по демоверсиям


	По плану ОО 
	Учителя, учащиеся 4, 9, 11 классов
	Предварительные результаты аттестации
	Мониторинг соответствия результатов контрольных работ и оценок за полугодие

	
	3. Работа с классными руководителями по изучению индивидуальных особенностей учащихся (с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к ГИА)
	сентябрь
	Педагог-психолог


	Осведомленность педагогов об индивидуальных особенностях учащихся 4,9, 11 классов
	Индивидуальные рекомендации

	
	4. Проведение пробного сочинения в 11 классе
	ноябрь
	Комиссия 
	Предварительные результаты сочинения, тренировка процедуры проведения
	

	Методическое сопровождение

	1.Заседания ШМО с обсуждением вопросов: «Анализ государственной итоговой аттестации и промежуточной аттестации в прошлом году», «Методические нормы и требования по подготовке выпускников к государственной (итоговой ) аттестации», проработка методических писем

	сентябрь
	Руководители ШМО, учителя-предметники
	Педагоги ознакомлены с результатами сдачи экзаменов в прошлом году, с методическими нормами и требованиями к подготовке выпускников
	Протоколы заседания ШМО

	
	2. Пополнение материалов по подготовке к ГИА
Приобретение методической литературы и  тренировочных материалов по подготовке к ГИА
	В течение года
	Учителя-предметники, заместитель директора по УВР
	Накоплен большой материал для подготовительной работы к аттестации
	Наличие методической литературы и тренировочных материалов

	
	3. Разработка и анализ рекомендаций для учителей-предметников по вопросам подготовки к ГИА
	По плану ШМО
	Зам. директора по УВР, руководители ШМО
	Осведомленность учителей по вопросам подготовки учащихся к итоговой аттестации
	Протоколы заседаний ШМО

	
	4.Заседание метод совета: «Подготовка к итоговой аттестации и итоговым контрольным работам»
	ноябрь
	Зам. директора по УВР
	Учителя владеют знаниями по организации подготовительной работы к аттестации
	Протокол методсовета

	
	5.Проведение дополнительных занятий с учащимися по подготовке к итоговой аттестации, организация повторения изученного материала  на уроках


	В течение года по расписанию
	Учителя-предметники
	Обеспечение готовности учащихся выполнять задания различного уровня сложности.


	Повышение % качества знаний учащихся 4,9,11 классов

	
	6.Участие наблюдателей ГИА в обучающих семинарах, проводимых ЦОКО
	В течение года
	Наблюдатели  
	Компетентность участников итоговой аттестации
	

	
	7.Участие в совещании для зам.дир по УВР «Анализ ГИА .Подготовка к ГИА в 17г»
	декабрь
	Зам.директора по УВР
	
	

	
	8.Подготовка базы данных об участниках ГИА-9,11 в КИАСУО для РБД
	До 30 октября
	Ответств. за ведение базы КИАСУО
	Заполнена база данных
	

	
	9.Проведение итогового сочинения (изложения) в 11 классах
	Декабрь

Февраль

Май 2017
	Зам.директора по УВР
	
	

	Психолого-педагогическая поддержка

	1.Консультации по психологической поддержке в период проведения итоговой аттестации
	В течение года
	Психолог, учителя, родители, учащиеся
	Участники знают приемы психологической поддержки
	Психологическая готовность субъектов 

	
	2.Органиация родительских собраний в 4,9,11 классах
	Сентябрь, январь, апрель
	Классные руководители, психолог
	Знания родителей о том, как поддержать детей в период экзаменов
	Протоколы родительских собраний

	
	3.Беседы, классные часы с учащимися 4,9,11 классов по правилам поведения на экзаменах и ИКР

	В течение года
	Педагог-психолог, классные руководители
	Знание особенностей поведения и саморегуляции во время итоговой аттестации
	Положительный эмоциональный настрой учащихся

	Внутришкольный контроль
	1.Проверка классных журналов 4,9, 11 классов с целью контроля за выполнением государственных программ, объективности выставления оценок, состояния промежуточного контроля
	По плану ВШК
	Заместитель директора по УВР
	Соответствие оценок за полугодие результатам контрольных работ
	Справка 

	
	2.Контроль учебной нагрузки учащихся 4,9,11 классов
	По плану ВШК
	Зам. директора по УВР
	Учебная нагрузка в соответствии с учебным планом
	Справка

	Техническое обеспечение
	1.Составление банка данных о выпускниках 4,9,11 классов
	Январь-февраль
	Заместитель директора по УВР, классные руководители, ответств. по КИАСУО
	Наличие банка данных о выпускниках начальной, основной и средней школы
	Наличие списков выпускников 4,9, 11 классов

	
	2.Проверка готовности к выполнению правил по ТБ, транспорта для доставки в ППЭ
	март
	Заместитель директора по УВР, заместитель директора по АХР
	Субъекты проведения аттестации знают ТБ
	Готовность аудиторий и транспорта

	
	3.Подготовка списков учащихся, сдающих экзамены по выбору


	ноябрь
	Классные руководители
	
	Списки учащихся с указанием сдаваемых предметов по выбору


